|zdavanje racuna — korak
po korak F1iF2

KRATKE UPUTE KAKO 1ZDATI RACUN U KP SOKOLI - ZA POCETNIKE.




Odaberite Izlazni racuni redovni

m——  Normalni izlazni racuni

i Ponude

1zlazni raéuni - redovni

?O Izlazni ra¢uni - osloboddnje PDV-a

E, Izlazni racuni - avansni
L

Izlazni racuni - sa drugih rg¢unala

E!blzlazni racuni - Izvodi Banke
Izlazni racuni - Prodaja auto

Knjiga izlaznih ra¢una
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Odaberite Novi - potvrdite

Unos noveg dokumenta - IZLAZNI RACUNI

Polazno Ispisi Statistike E-Racun Uvoz /Izvoz  Slanje ugovornih racuna

+ Iz /. @ EI- = l-T:l @ B’a I Obnovi cijene £¢ @ @ X

X . . . e e M ~ "= Prodaja po dokumentim . . o .
Novi Ubaci.. Izmjena Ispis Bridi  Storno Kopiraj Spaji... Zbirni Partneri | Napojnice Fiskalizacija Zatvori

ratun @ Primanje podatak: 50

Dodatne radnje

Fiskalizacija 2026->

Broj \upac Datum Ukupno Placen Oznadi Br.Kp Iznos KP Sifrapl. O

Sifra Naziv Jm Cijeni
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Odaberite red sa svojim imenom (ako ime vise
imena), stisnite broj kraj imena i Nastavi

Prijava
Potrebna je prijava 9
m / Nastavi
Broj Ime / oznaka Prijava za: Sifra
1 Tomislav ™
2 Katarina /
7 8 9
4 5 6




Potvrdite podatke (tipka Enter vodi dalje), unesite
cupca ili Odaberite. Mozete i unijeti OIB pa ga potraziti
oritiskom na oblacic

"Podaci dokumenta
Br. dokumenta  Datum Rok placanja Valuta placanja Isporuka Broj narudzbe Br. paragona

23.12.2025 [4 . [9 23.12.2025 [49

"Podaci kupca/dobavljaca
Kupac (potvrdite na prazno za odabir iz ifarnika) Adresa Mjesto OIB

[« =

Telefon Sif. posl. jed. Kontakt osoba: E-mail

T
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Ako spremate kupca, Dodajte ga kao
novog i ha kraju odaberite na Potvrdi

Sa @O & [0 Vv + 0 @ 2

Provjera Pos3alji naoblak  Primi sa oblaka Kopiraj Potvrdi Dodaj Brisi Ispis Izlaz

* 7a pregled unutar imena

@ Razlikuj velika/mala slova u pretrazi Q Pretraga registra po oibu
_Podaci odabranog partnera
ezl Miesto Adresa A o 50339000131 ME 081166080

ANDY MODAHOUSE D.O.O. Zagreb Slavonska avenij
T Prvi
| ARENA J.D.O.C. Slatina Ljudevita Gaja 5 VERRY BLUE CLOVER D.O.O.

AZIMO L&Z D.O.O. Zagreb Slavonska avenij /P Vlasnik

BEST MODA D.O.O. Zagreb Slavonska avenij .

9 J Gore Mijesto Zagreb PTT 10000 Q
1BLUE CLOVER D.O.O. Zagreb Slavonska avenij Ulica i kb
1Ca | r. SI k £z 50

CVJETNI VRT D.0.0. Zagreb Slavonska avenij avonska aventja
] v Telefon

DOBAVLIAC ZA ROBU 1
| l.

HIKA Construct d.o.o. Odra Odranski vijenac el

KUPCI GRADANI \I/ Kontakdt

LAMMACOST d.o.o. Zagreb Laniste 3/C bolie | e-mail in

LIJEPA MODA D.O.O. ZAGREB Slavonska avenij Web
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Prikaz otvorenih racuna — stisnite |zlaz
kada ste pregledali (ako se pojavi)




Odaberite nacin placanja otpreme i ako
trebate podatke za otpremu

Nacin placanja Valuta
© Novcanice Euro
© Kreditne kartice KP razduzenje

© Transakcije
© QOstalo Por. uprava

Nacin otpreme




Unesite Sifru, barkod, dva-tri slova (dio
imena) ili stisnite Odaberi...

Podaci o stavci dokumenta -
Opis stavke Odaberi sliku Zaljepi URL Sif./bar./dio imena Koli¢ina Cijena Rabat (%) Prod. vrijednost ‘

i o s < | 0,0000 v ®@
Sifra Naziv /.'h‘('-KoIiEina Cijena Rabat lznos Pv Razd. Kodc A\
/ Prvi
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Pretrazite tablicu, po potrebi unesite novi
artikl ili izmijenite postojeci, stisnite Odaberi

Pretraga tablice % popusta
ZI ’ . O Razlikuj Slov.a ) oPodaci stJC)sI'oieni po: ﬁ ’ _‘F:)!OO e ¢ ¢
pretraga: * =ime, /=sifra, -=barkod ©@MNezvu O Sifri O Barkedu O Unosu Gore Dolje
Sifra \ Barkod Naziv Cijena Cijena2 Stanje Stanjev Dobavljad
1315 VODKA TROJKA 1,0 1,79 1,61 1,0000 0,0000
15310 VRANAC MAKEDONSKI 3L BAG IN BOX 1,32 1,19 1,0000 0,0000
| 3066 WHISKEY JOHNNIE WALKER 1L RED 3,99 3,59 5,0000 0,0000
91 YUMOS OMEKSIVAC 1440 ML 0,53 0,48 5,0000 0,0000
150446 \ ZAMJENA ULJA 6,00 540 1,0000
11050445 ZLATNI BRANDY 1,0 1,78 1,60 31,0000 0,0000
Sifra artikla Barkod Sifra dobavljaca Klasifikacija KPD Klasa robe Grupa (porez) \/ STt AT A st
50446 .. [49 Usluge 25%
Naziv artikla/robe/usluge 45,21 Kn Cijena (prodajna) Nabavna cijena Zeljena cijena sa pop.
ZAMJENA ULJA in 6,00 0,00 0,00
[ |
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o \/ o

Potvrdite koliCinu i sve do kraja

|

e
_Podaci o stavci dokumenta ZAMIENA ULJA l |

Opis stavke Odaberi sliku Zaljepi URL A Sif /bar./dio imena Koli¢ina Cijena Rabat (%) Prod. vrijednost ‘
A < 1,0000 6,00 0,0000 6,00
| 5 GG B v ®
Sifra Naziv )P{ Koliéinma Rabat Iznos Pv Razd. Kod ¢ A

dN

Gore
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Ponovite prema potrebi, za dodatne
unose

Podaci o stavci dokumenta - |t I : |

7Opis stavke Odaberi sliku Zaljepi URL Sif./bar./dio imena Koli¢ina Cijena Rabat (%) Prod. vrijednost
3 = B v ®
Sifra Naziv /.'h‘('KoIiEina Cijena Rabat Iznos Pv Razd. Kod«c A

/

Prvi

(C) 2025 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR 12




Daljnje upute idu prvo za F1 pa za F2, uz
lijevi rub su oznake da lakse pratite.

F F1 = gradani, placanje na sve nacine, kartice, novcanice ili transakcije (Internet bankarstva —
skeniranje koda i slicno)

- moguce i izdavanje tzv. R racuna za firme / obrte no iskljucivo za pla¢anje gotovinom /
karticama

FZ F2 = firme/obrti/opg/skole/drzavna tijela..., samo za placanje transakcijama (virman)
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F1
F2

tisnite Ispis — kreCe odabir modela
iskalizacije — odaberite prema potrebi

- [ZLAZNIRACUN
@ B aR R =
Mali ispis Kalendar Skeniraj Potvrda Memo Jamstvo Zalijepi Salji upit Zakljuci
enta
Datum Rok placanja Valuta placanja Isporuka Broj narudzbe

23.12.2025 [9 [§ 23122025 [g

Br. paragona ‘

‘na pra;no za odabir iz Sifarnika) Adresa Mijesto Q1B
VER D.O.O. E— Slavonska avenija 50 10000 Zagreb 5033900013
Sif. posl. jed. k . = . .
Odab dela fiskal
® 0dabir modela fiska izacije @ Emaznazad“afun
Pomoc¢

1jam (unos u negativnom iznosu)

Od datuma Ukupni iznos |

[ Fiskalizacija 1.0

B2C
Zelit | Kupci gradani - slanje dokumenta n

Fiskglizacija 2.0

e B | B2G
& (ako je primljena) Pravne i fizickg osobe koje obavljaju

epiic izl [emite fiskalizaciju i naplata gotovinop, djelatnost (firnje, obrti, OPG i drugi)
karticama, internet bankarstyom. kojima se 8alje §-racun i fiskalizira ga
informacijski fposrednik pri slanju.
dokumenta

Odabel

© Nov¢anice
9 © Kreditne kartice

+ 0 & 2

Dodaj Brisi Ispis Izlaz

(I) Placen
Valuta

Euro N

KP razduZenje

0,00
Ostalo Por. uprava
fin otpreme
Rabat

upno za dokument

pj rata Iznos rate Sveukupni iznos

CER

E EE Provjeri podatke racuna
N m”, Fiskaliziraj racun :
ZAMJENA UUA = Posalji e-racun

Rabat (%) Prod. vrijednost

(C) 2025 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR

00 0,000 600 v @
Pv Razd. Kodc A
6,00 6,00 1
Prvi
Gore

v

|



Ako ste odabrali F1 odmah se fiskalizira i
ide ispis nakon toga

-

Nacin pla¢anja

Adresa Mjesto OIB = _

b4 . .
E_ Slavonska avenija 50 10000 Zagreb >0339000131 e e
F I kontak' @) o dabir modela fiskalizacije @

© Transakcije
5 lzlaz

O QOstalo
_— Pomoc

2016)_
Postoti

" Nacin otpreme

Fiskalizacija 1.0 izacija 2.0

B2C B2B | B2G
eisklju¢ Kupci gradani - slanje dokumenta na Prévne i fizicke osobe koje obavljaju Ukupno za dokumen'
fiskalizaciju i naplata gotovinom, djelatnost (firme, obrti, OPG i drugi)
karticama, internet bankarstvom. kojima se $alje e-racun i fiskalizira ga Broj rata |znos ra

informacijski posrednik pri slanju. B 1C
i sliku / "na Rabat (%)
%= 100,00 0,00C

!f: Provjeri podatke racuna
laziv 0. Fiskaliziraj racun Pv
B Pogalji e-racun
D,00 100,00
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Na ispisu je vidljiv JIR i ZKI pa po tome znamo da

je ovjereno od Porezne a na ekranu se pokazuje
tipka Primljeno

BLUE CLOVER D.0.0O. Telefon

olB 50339000131  Br. narudZbe
Dat. dokumenta:23.12.2025 Br. ugovora
Mjesto izdavanjaNasice,

Slavonska avenija 50 Isporuka 23.12.2025 Nagin pl. Novéanice
Rok pla¢anja 0 dana Otp. ibe Br. paragona z
10000 Zagreb Valuta pl. - Valuta € Euro -pareg () Placen
o: Da___ Ucielosti
JIR 2e1b5f90-08b8-440f-a7eb-4586a0255d3f
o — [z 0b2772c4e348dMac440031255573bf5 Nacin plaéanja Valuta
Vrijeme izd. 212539 Oznaka ra¢una R1
oie © Novéanice Euro |
.br. Sifra  Naziv robe/usluge JM Koliéina Cijena Iznos Rab.(%) Rabat PDV % Iznos O I I w
6 TORBA KOMISIJA KOM 1,0000 80,00 80,00 25,00 80,00 50339000 1 3 1 KrEd Itne kartlce KP raZduzenJe
Meduzbroj za PDV - 25,00% : 80,00 80,00 O Tra nsa kci 'e
Osnovica 80,00 - ! 100,00
PDV 20,00 IE O Qstalo Por. uprava
Uk. 100,00 € — Primljeno!
71 NA LIF | FRAI NAOY Runiim nntnienm munn dnkimanta daiem arivndie 22 nhracdis nenhinib nodataka nel etrane Snkol infn i d nn o surkbo nenddaie rnhe £ ushina . - Nac'“ Otp reme
__ Veza naavansniratun____
Broj racuna: Datum racuna ‘ ‘ Klik za. oraviery

Rabat
kupno za dokument 2
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Pritiskom na Zakljuci zatvaramo racun i

gotovi ste. Mozete raditi novi racun.

<

O =

=

=

h
nstvo Zalijepi Salji upit Zakljuci Ispis Izlaz
> i
oj narudzbe Br. paragona / ’() Placen
/ Nadin placanja Valuta
ot © Novéanice Euro
igreb 50339090131 & | © Kreditne kartice KP razduzenje
© Transakcije 100.00
IE © QOstalo Por. uprava
Nacin otpreme Primljeno!
Veza na avansni racun E
Broj racuna: Datum racuna Klik 78, DEOVIEIU o

Rabat
Ukupno za dokument o

Broj rata

Bl

Iznos rate Sveukupni iznos

100,0000] - |NN00160
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Ako ste odabrali F2 i Saljete e-Racun, obavezno prvo provijerite
podatke! Ako se pojave neke greske, vratite se nazad u racun,
ISpravite pa ponovite Ispis!

'® 0dabir modela fiskalizacije @

V]

Izlaz nazad u racun
Pomoc

Fiskalizacija 1.0 Fiskalizagija 2.0

l ® 0dabir modela fiskalizacije
Misu uneseni svi podaci potrebni za slanje eRacuna I BZG J @ EI Izlaz nazad u racun
F Ku pc| gradani i _!’ Molim vratite se na racun i unesite podatke i ponovite slanje. SO be koje Oba\;Uaju Pomod
: 2 fiskalizaciju i - emall adresae prazna - obrti, OPG i drugi)
karticama, i aw ) foCun | fiskalizira ga Fiskalizacija 1.0 Fiskalizacija 2.0

srednik pri slanju.

/Jr B2C

F i

v Kupci gradani - slanje dokumenta na Pravne i fizi€ke osobe koje obavljaju
/[ _— X =— Provjeri podatke racuna fiskalizaciju i naplata gotovinom, djelatnogf (firme, obrti, OPG i drugi)
L’t:’] Fiskaliziraj racun : karticama, internet bankarstvom. kojima #e Salje e-racun i fiskalizira ga

= Posalji e-racun infgfmacijski posrednik pri slanju.

Racuyl je neispravan.
Je hetsp v —_

Z}: Provjeri podatke racuna

&‘;,] Fiskaliziraj raéun

= Posalji e-racun

(C) 2025 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR 18



Nakon ispravljanja i pozivanja Ispisa opet provjerite, sve
mora biti Zeleno, pa stisnite Posalji e-racun

I
® 0dabir modela fiskalizacije
J @ S Izlaz nazad u radun (
(A
Pomad
Fiskalizacija 1.0 Fiskalizacija 2.0
Fz B2C B2B | B2G
Kupci gradani - slanje dokumenta na Pravne i fizicke osobe koje obavljaju
fiskalizaciju i naplata gotovinom, djelatnost (firme, obrti, OPG i drugi)
karticama, internet bankarstvom. kojima se 3alje e-racun i fiskalizira ga

\pformacijski posrednik pri slanju.

Racun je Mgravan "
Ima Internet X — Provjeri podatke racuna
" " —
? - Server ePoslova =
@ Fiskaliziraj racun je dostupan
Primatelj je u ﬁ Posalji e-racun
AMS-u
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/a slanje e-Racuna stisnite tipku na vrhu i pricekajte rezultat.
Status mozete ocitati ispod. Ako nema gresaka, izadite |
zakljucCite racun. U slucaju gresaka, ispravite i ponovite slanje.

Slanje dokumenta

= 0 =EH2 @ @ @ X

Salji mail Dodaj privitak Pregled privitka = Salji e-Raéun Provjeri status e-Poslovanje Zatvori

Primatelji poruka:

Slanje Privitak dokumenta e-Racun
F 2 Status e-Rn:  Dokument uspjesno zaprimljen i digitalno potpisan. Ceka na red za slanje primatelju. =

email |tomo@soko|i.hr

(] [ad

e-Racun tomo@sokolithr

Naslov Dokument u prilogu Izlazni racun 1-2025 -> BLUE CLOVER D.O.O.

© Dodaj potpis na dnu poruke

Tekst poruke
Dostavljamo Vam dokument u privitku.
Za njegovo otvaranje potreban je neki PDF preglednik.

Ukoliko u sistemu nemate postavljen niti jedan, preuzmite neki sa interneta.
Hvala na poviereniu!
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Ako je racun uspjesno poslan zakljucCite ga i gotovi ste.
Ako ima gresaka, ispravite i ponovite slanje.

— )
Q B afkR =X > [ = 5
Mali ispis Kalendar  Skeniraj Potvrda Memo Jamstvo Zalijepi Salji upit Zakljuci Ispis 1zlaz
/
1 Rok placanja  Valuta placanja Isporuka Broj narud#be Br. paragona (I) Placen
2025 [ 7 30122025 [ 23.122025 [q
/ Nacin placanja Valuta
a . .
1 za odabir iz Sifarnika) Adresa Mjesto [0]]:] ~ Novcanice ‘EUI’O
.0.0. Slavonska avenija 50 10000 Zagreb 50339000431 & | O Kreditne kartice KP razduZenje
: © Transakeije
Sif. posl. jed.  Kontakt osoba: E-mail 100.00
tomo@sokoli.hr © Ostalo Por. uprava
Nacin otpreme
s U negativhom iznosu) (do 2016) Veza na afansni racun
ituma Ukupni iznos Postotak PDV-a  Qsnovica Iznos PDV-a Broj rg€una: Datum racuna ‘ ‘
E:_ . Dokument uspjedno zaprimljen i digitalno potpisan. Ceka na
_»i red za slanje primatelju.
arimljena) Zelite iskljuciti Napojnice? Kliknite ovdje. / Ukupno za dokument Rabat
iakcije Kred. Kartice Ostalo
@ Broj rata Iznos rate Sveukupni iznos
T H 100,0000]
nta TORBA KOMISIJA
Qdaberi sliku Zaljepi URL Sif./bar./dio imena Koli¢ina Cijena Rabat (%) Prod. vrijednost
< |—:||j‘-'_| 1,0000 - 10000 0,000 100,00 ®

Naziv Jm Koli¢ina Cijena Rabat Iznos Pv Razd.  Kod dt A

TORBA KOMISUA KOM 1,0000 100,00 0,0000 100,00 100,00 100,00 1
Prvi
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Prema potrebi otvorite novi dokument ili
/atvorite unos racuna...

Polazno Ispisi Statistike E-Raun Uvoz / Izvoz Slanje ugovornih racuna

+ 9= /Q @ 'ﬁ : L_l‘:l D—l E’a \Iﬁ Obnovi cijene :oﬂ @ ® x

= Prodaja po dokumentima

Novi  Ubaci. lzmjena Ispis Brisi ~ Storno Kopiraj Spoji.. Zbirni racun Partneri Napajnice Fiskalizacija 2.0 Zatvori

& Primanje podataka

Dokument Dodatne radnje

O Prikaz napomgna
Fiskalizacija 2026->
[ Razlikuj velika/mala shsya u pretrazi

O Zaslanje 1
| Y % ;
Broj \ Kupac Datum Ukupno Pladen nadi Br.Kp IznosKP  Sifrapl. Opomena
1/2025  |BLUE CLOW D.0.0. 23.12.2025 100,00 I;l/ O 48 100,00 7 . D«
) 2/2025  BLUE CLOVER'RO.0. 23.12.2025 100,00 | O 100,00 1
Sifra Naziv Jm Cijena Koli¢
"6 TORBA KOMISIJA KOM 100,00 1
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Odaberite kraj rada.

zzzzz




