lzdavanje F2 (e-Racuna)

iz maloprodajne kase
Sokoli

DETALINE UPUTE KAKO 1ZDATI E-RACUN 1Z MALOPRODAIJNE /

UGOSTITELJSKE KASE KP SOKOLI




Pripremne radnje — podesSavanje programa

PodeSavanje programa za slanje e-Racuna

1.

2.
3.
4

Iz Glavnog izbornika odaberite: Sifarnici i postavke — eRaéuni / email - sa lijeve strane Postavke eRacuna
Popunite podatke firme/obrta sa svojim podacima
Odaberite nacin obracuna PDVa

Ako joS nemate racun u ePoslovanju — stisnite tipku Registracija — obavezna za rad i registrirajte se. Kada ste gotovi sa
registracijom vratite se nazad u program. Racun u ePoslovanju nije odmah aktivan, trebate poslati ugovore (mozete
skenirati da ubrzate registraciju) i uplatiti pocetni iznos. To mozete pritiskom na tipku e-Poslovanje sa ekrana programa.
Kada sve obavite vratite se nazad u program.

Pod Pristupni podaci unesite korisni¢ko ime i lozinku sa registracije i potvrdite Sifru.
Kliknite na Testiranje podataka da bi bili sigurni da je sve dobro uneseno.
Izadite iz postavki e-Racuna, zatvorite prikaz e-mailova.

Prilagodba Partnera (podaci kupaca za slanje e-racuna)

1.

2.

Pod Partnerima mozete otvoriti nove partnere za slanje e-racuna ili izmijeniti podatke postoje¢ima. Svaki unos mora
imati minimalno unesene podatke oiba, naziva, adrese, posStanskog (PTT) broja i e-maila.

|zadite iz Sifarnika nazad na glavni ekran kada ste gotovi

Cjenik — dodavanje KPD Sifre za svaku robu/uslugu koje Zelite prodavati

1.
2.

Otvorite Cjenik i unesite KPD za svaku stavku koju Zelite prodavati. Ako robi nije unesen KPD, nema izdavanja e-Racuna.
Kad je gotovo, mozete dalje.

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Primjer unesenih postavki e-Racuna

™ Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9017 = O

Azuriranje podataka programa za eRacun

Eh Postavke servera Q Registracija - obavezna za rad! l;
ﬁ Podesavanje komunikacijskih Za koristenje e-racuna morate se x —J

podataka servera za e-racune registrirati. Kliknite ovdje. Pomoé e-poslovanje olaz
SVI UNOSI SU OBAVEZNI
—Podaci o firmi / obrtu Pristupni podaci za rad sa e-racunima
Naziv firme/obrta  [eJ<e]NIN[Ze}s]3Ve Korisnicko ime sokoli.nasice.test
Oib firme/vlasnika 93439603835 Lozinka KXIII IR I K I KKK 5@ v
Adresa (ulica) P. PRERADOVICA
Kuéni broj 15 — ;mf: f::::',',’::' podatala
Grad NASICE SemE e

Postanski broj (PTT) 31500

IBAN HR7323600003119495388 VaZno za slanje e-racuna! Pitati knjigovodu ako niste sigurni!
e-mail posiljatelja  info@sokoli.hr Obracun PDV-a Po fakturi ‘ Po naplati | Nije obveznik @

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Primjer unesenog Partnera sa svim podacima
za slanje e-racuna — sve je obavezno

O Pretraga registra po oibu
i = [s
_Podaci odabranog partnera AS

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9017
: oiB 93439603835 MB (030153122
° =
& & & In| v + 0 =@ 2
Provjera PoZalji na oblak  Primi sa oblaka Kopiraj Potvrdi Dodaj Brisi Ispis Izlaz
* za pregled unutar imena HSALULU
Fayem— Naziv SOKOUINFO j.d.o.o
SOKOL ( ) ) szlikuj velika/mala slova u pretra Q Pretraga registra po oibu [k
Podaci partnera -
Naziv Mijesto Adresa A o e Vlasnik
[ MODNE ToReE D.OO. Zagreb Slvonskaaven | EAEEEIEED DS0GE o2
PLAVI DUNAV D.0.O. Zagreb Slavonska aven Naziv SOKOLINFO j Mij >=
U N j.d.o.o. esto PTT ' " '
| POUOPRIVREDNA SKOLA U. Zagreb Ulica Gjure Prej /I\ f— J NaSICe 31 5 ——
PONDI D.O.O. Split Ostravska 8 Gore | pest - o . )
m jesto Sl -
| pupiLLa DoO. Zagreb Sokolgradska t e G : 3150 2 Ulica i kbr. Petra Preradovica 15
| RME OBRT A ELEKTROINSTALACUE | US| KRAPINSKE TOF Ulica Antuna M M R e T2
SKRIPTA D.O.O. Osijek Ulica jablanove Telefon 0954112885 Tel.
» SOKOL INFO j.d.o.0. Nasice Petra Preradov| Kontakt Telefon 09541 1 2885 Tel.
l STYLE&FASHION D.O.O. Zagreb Slavonska aven 4’ Web
| vEsco, TRGOVACKI USLUZNI OBRT, VL A MARTIN UL BANA JOSI | | Dele Kontakt
| e-mail info@sokoli.hr @
V' | emailem Iﬂ Web
N Zadnji | |
Sifra poslovne jedinice poslovnice za e-Racun
IBAN partnera - unos / izmjena (ako na istom oibu ima vise poslovnih jedinica, drZavne ustanove)
. e-mail info@sokoli.hr @
Broj ugovora
IBAN 2 i i .
[i ) 3 partnerom imamo sklopljen ugovo] 121212 e-mail E-rn E
IBAN 3 Memo ispisa (kod ispisa ra¢una - dodatna napomena ispod naziva)
IBAN 4 -
BANS Ugovoreni popust . Sifra poslovne jedinice poslovnice za e-Racun
20,00 i ) slatie-Racun? (ako na istom oibu ima vise poslovnih jedinica, drzavne ustanove)

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Primjer unesene stavke u Cjeniku sa podacima
za slanje e-Racuna sve je obavezno

2513 PDV 13 50,00 45,00( -1
n25 PDV 25 N 110,00 99,00 -t
25PN PDV 25+PN w 0,1 0,14 -
| | 255 PDV 5 15,00 13,50 -1
_|PPMV PPMV 10,00 9,00
|25V USLUGA 25 6,00 5,40

\ Sifra artikla Barkod Sifra dobavljaéa\ Klasifikacija KPD\ Klasa robe \ Grupa (porez)
25 01.11.31 [4 |Vlastita robz - || 25
|Naziv artikla/robe/usluge Cijena (prodajna) Nabaw
PDV 25 [ﬁ\\ 110,00
\ IJed. mj. JM-Nan.‘ Oznaka pak.‘ Pakiranje  Dimenzije Jamstvo ‘Napomena (obavezno ako je osl. PDV-a ili Ne podlijeze) URL

KOM | 1000 1,000 ©)
| ‘ ‘ ‘

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Primjer unesene stavke u Cjeniku sa podacima

za slanje e-Racuna sve je obavezno

Sifra  Naziv artikla / robe / usluge Jm  Cijena
03 0+3 ugo KOM 10,00
253 25+3 UGO KOM 417
250 PDVO KOM 100,00
OPN PDV 0+PN KOM 200,00
2513 PDV 13 KOM 50,00
25 PDV 25 KOM 110,00
25PN PDV 25+PN KOM 0,15
255 PDV5 KOM 15,00
PPMV PPMV KOM 10,00
25U USLUGA 25 KOM 6,00

Pretraga tablice - unesite tekst () Razlikuj SloV:

J ?\‘2513 kPO 011133 [4
ol NN'PDV 13 |
Cijena/jrt 50,00 KOM ' oOdaberi
D% v sliku
Klasa Viastita u;|uge§}%i°&t: N
cieda u
Grupa 0 0+3  0+PN ™ 13 25 2543 25+PN 5
Skupina
@ Aktivna ‘ Koristi se H Favorit? D Ulazn. / Bon
() Obrisar D Bez teksta D WebShop |:| Auto. zaduzZenje

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Slijede upute za izdavanje e-Racuna

Upute ¢e pokriti kompletnu proceduru od unosa preko izdavanja do provjere statusa.

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



U Izdavanju racuna otkucajte stavku ili vise njih koje
zelite poslati kao e-Racun i kada ste gotovi stisnite tipku
Podaci kupca za odabir kome ide racun

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9017

¥ 2
M om LR EE®E O 2
Ubacivanja Naknadni isp. |Podaci kupca | Narudzbe Zakljuéak Fiskaliziraj Promet Preskodi placanje Operater
xml zadnji radun I"}

N

Ovdje se mogu nalaziti tipke Skupine artikala - tipk£ za brzi pristup. Njih definirate u Cjeniku tako da odaberete skupinu za
pojedinacne artikle. Nakon toga Favoriti se pokagliju po skupinama.

Sifra /barkod /naziv Koli¢ina Popust (%) ? Ukupno w (X) 0.1 02 03
3, 4,17 0,0000 12,57 uredi
Ime , Kolic¢ina Cijena 0-3 ugo PDV 2
25+3 UGO 3,000 4,17 ’I\
" Sifra Popust lznos Gore
253 0,0000 12,51 25-3 UGO PDV
Uvecaj PDV 0 USsLUG
O
Brigi PDV 0-PN
Umanji POV13

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Stisnite tipku Odaberi kupca za odabir
aktivnog kupca

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

e-Poslovanje LKUNGE Nazad u racu

Podaci za R racun ili otpremnice Pregled otpremnica Izrada zbirnog raéuna

Kupac (potvrdite na prazno za Sifarnik ili odaberite kupca preko tipke Odaberi kupca)

Adresa (ulica i mjesto)

o Porezni broj Valuta placanja

e 01.03.2026

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




U prozoru Partnera odaberite postojeceg
il unesite novog

2 Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019 - O

Pregled Sifarnika partnera

S A & Iy v + 0 =@ 2

Provjera Posalji na oblak  Primi sa oblaka Kopiraj Potvrdi Dodaj Brisi Ispis Izlaz

* za pregled W/ /
sokol ( ) ) azlikuj velika/mala slova u pretra O Pretraga registra po oibu

Podaci odab g partnera

Nezv Myesto Adresa o8 93439603835 MB (030153122

i MODNE TORBE D.O.O. Zagreb Slavonska aven o
_| PLAVI DUNAV D.O.?. Zagreb Slavonska aven Naziv SOKOL INFO j.d.0.0.
i POLJOPRIVREDNA SKOLA U. Zagreb Ulica Gjure Prej /I\ —

PONDI D.O.O. Split Ostravska 8 i
“|puPILLA D.OO. Zagreb Sokolgradska = e = T 31500 @
"| RME OBRT ZA ELEKTROINSTALACUE | USI KRAPINSKE TOF Ulica Antuna M vicatkor. - Petra Preradovica 15
| skriPTA D.O.O. Osijek Ulica jablanove Telefon 0954112885 Tel.

SOKOL INFO j.d.o.0. Nasice Petra Preradovi Kontakt

STYLE&FASHION D.O.0. Zagreb Slavonska aven \l/ Web
: VESCO, TRGOVACKI USLUZNI OBRT, VL. A MARTIN UL BANA JOSI | | Dolie
i e-mail info@sokoli.hr @
| v e-mail E-rn f'.‘

Zadnji |
Sifra poslovne jedinice poslovnice za e-Racun

IBAN partnera - unos / izmjena (ako na istom oibu ima vise poslovnih jedinica, drzavne ustanove)

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Stisnite tipku Nazad u racun

2 Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019 - O

Unos podataka kupaca i pregled otpremnica te slanje e-Racuna

* 2] <

e-Poslovanje Odaberi kupca e NATALLLLACUN,

Odabrani kupac: /

SOKOL INFO j.d.o.o.

Podaci za R racun ili otpremnice Pregled otpremnica | Izrada zbirnog raéuna

Kupac (potvrdite na prazno za Sifarnik ili odaberite kupca preko tipke Odaberi kupca)

SOKOL INFO j.d.o.o.

Adresa (ulica i mjesto)

Nasice Petra Preradovica 15

Porezni broj Valuta placanja

93439603835 01.03.2026

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Kad ste spremni, stisnite Ispis

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

M o & WEH O E DO |ar = 2

Promet Preskoci placanje | Operater Ispis Izlaz

Ubacivanja Naknadni isp. Podaci kupca Narudibe Zakljucak Fiskaliziraj
ol zade§ acim SOKOL INFO j.d.o.0. /

MORA BITI ISKLJUCENO! 1 2' 5 1

Operater: Tomislav

ODABRANI KUPAC STISNITE ISPIS ZA SLANIJE

Ovdje se mogu nalaziti tipke Skupine artikala - tipke za brzi pristup. Njih definirate u Cjeniku tako da odaberete skupinu za
pojedinacne artikle. Nakon toga Favoriti se pokazuju po skupinama.

Sifra /barkod /naziv Kolic¢ina Cijena Popust (%) ? Ukupno B (x) 0.1 0.2 0.3 0.4 05 0.25 A+
3,000 4,17 0,0000 12,51 uredi
Ime Kolic¢ina Cijena 0-3 ugo PDV 25-PN
25+3 UGO 3,000 4,17 ’I‘
Sifra Popust lznos Gore
253 0,0000 12,51 25-3 UGO PDV 5
e PDV 0 USLUGA 25
]
Rriti PNV 0-PN

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Stisnite Sa\Jl e-racun za slanje | |sp|s

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

’SKOL INFO j.d.o.0. X
SoKoL INFOjdos B « >

8 . . Nazad u racun Ispis rauna
slaeil ponistava odabir partnera P

i omogucuje normalnu naplatu

Odaberite naplatu racuna

Ostalo

s Kartice ‘ 52  Gotovina

Za naplatiti
ils'@ ﬂi ,' ; |

NapOJnlca:

“ Za povrat €

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Jos jednhom potvrda...

2 Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019 - O

Zakljucak racuna

SOKOL INFO j.d.o.. IES & >

SLK-TS400 Nazad u racun Ispis racuna
Odaberite naplatu racuna
Ostalo L = ‘ 4  Kartice 5}  Gotovina
Salil.ezRadun........

Za naplatiti
!ge’s’_n LR i
ol |
5 10
Napojnica: 0,00' Y Primljeno: 0,00
‘ Za povrat € -12,51‘

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




E-racun je poslan i Ispisan.

Sokol Info j.d.o.0. - DEMO
DRUGI REDX

Tip ratuna: R1
Naziv kupca: SOKOL INFO j.d.0.0
QIB: 93439603835 Valuta: 01.03.2026
Adresa Nasice Petra Preradovita 15
eRatun id: 207739 od 19.02.2026 17:25 Status: Dokument
uspjesno zaprimlen i digitalno potpisari. Ceka na red za
slanje primatelju

Naziv proizvoda / usluge

Sifra Kol Cijena TIznos
25+3 UGO

263 3,000 447 12,51
Ukupno: 12,61 €

Natin placan/‘a

Porez % Ownovica Izn.Pox Ukupno
25,00 9,78 2,44 12,51
3,00 9,78 0,29 12,51
Rn izradio: Tomislav

Jedinstveni identifikator / ZKI
DatumArijeme: 19.02.2026 17:25:04

Obraéun prema naplac¢enoj naknadi
Hvala i dodite nam opet!

Ratunaina cbrada: Sokoll - Nadlce

Kod za placanje internet bankarstvom:

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




U slucaju pojave gresaka racun cCe biti ponisten i nece se
noslati. Provjerite poruke greske i ispravite potrebno pa
nonovite slanje

Nije odabran ispravan KPD za q )
2514 BEZKPD -. . Prekid. X

) Pronadjeni su problemi koje je potrebno rijesiti prije slanja

e-racuna.
Ispravite i pokusajte ponovno. e-Racun nije poslan.

Nije moguce poslati e-racun. Ponistavam slanje. Ispravite
greske i pokusajte ponovo. ),
|: e-Racun nije poslan!

J

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Provjera statusa e-Racuna — stisnite
Naknadni ispis

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

Ubacivanja |[Naknadni isp. | Podaci kupca Narudzbe Zakljucak Fiskaliziraj

»ml zadnji radun

Ovdje se mogu nalaziti tipke Skupine artikala - tipke za brzi pristup. Njih definirate u (
pojedinacne artikle. Nakon toga Favoriti se pokazuju po skupinama.

Sifra /barkod /naziv. Kolicina Cijena Popust (%) ? Ukupno

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Otvorite racun koji zelite provjeriti. Crno-crveno je

zadnji oCitani status. Za najnoviji stisnite tipku Provjera
statusa, taj Ce i ostati memoriran.

) Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

=

Naknadni isp.

= (]
— e e g eRacun PROVJERA gotova
Zlaz

Provjeri status Stanje kredita  ePoslovanje SpIs
(J Samo R racuni Odaberite Broj racuna za pregled podatak} o racunu

lzdao operater: Vrijeme m.!
i | #S @ @ 04779789394 17:25:

Podaci kupca (potvrdite na polje kupac na prazno za sifarnik kupaca)

Datum rn. Broj racuna

19022026 |IERTY- 12 . 51

Operater: Tomislav
Kupac Adresa Por. broj (Ol Valuta placanja ¢
SOKOL INFO j.d.o.0. Nasice Petra Prerz 934396038 01.03.2026
Gore
Ostalo Cekovi Transakcije Kred. Kartics Gotovina
Iznos racuna 0,00 12,51 I
Ostalo Cekovi Transakcije Kred. Kartias

Iznos napojnice

Informacije o statusu e-racuna

@ 19.02.2026 17:25 Zaprimljeno u sustav, ¢eka validaciju

e - 19.02.2026 17:25 Validacija zavriena, ¢eka slanje
Ime Koli¢ina Cijena o o .
19.02.2026 17:32 Neuspjeino slanje inf. posredniku
25+3 UGO 3,000 4,1 7 primatelja %
Sifra Popust lznos
253 0,0000 12,51

Pregled starih racuna. Za kraj
pregleda stisnite ponovno Naknadni
ispis.

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Status racuna takoder mozete provjeriti i na tipci e-
Poslovanje kao i druge podatke

) Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

& @ 00 |a 3

Naknadni isp. Provjeri status Stanje kredita |ePoslovanje Ispis Izlaz

(J Samo R racuni Odaberite Broj racuna za pregled podataka o racunu
Izdao operater: Vrijeme . Datum rn. Broj racuna

MEBE O o978 17:25:04 19.02.2026 mv’ 12 51
' I
N

Podaci kupca (potvrdite na polje kupac na prazno za sifarnik kupaca)

Operater: Tomislav

Kupac Adresa Por. broj (0IB) Valuta placanja
SOKOL INFO j.d.o.o. Nasice Petra Prere 93439603835 = 01.03.2026
Gore
Ostalo Cekovi Transakcije Kred. Kartice Gotovina
Iznos racuna 0,00 12,51 I
Ostalo Cekovi Transakcije  Kred. Kartice Gotovina .
Iznos napojnice Dolje %
Ime Koli¢ina Cijena
25+3 UGO 3,000 4,17
Sifra Popust lznos
253 0,0000 12,51

Pregled starih racuna. Za kraj
pregleda stisnite ponovno Naknadni
ispis.

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR




Pregled statusa sa servisa e-Poslovanje — odaberite
zlazni dokumenti. Kada ste gotovi zatvorite prozor za
oovratak u kasu.

Ulazni dokumenti Izlazni dokumenti
Broj Tip Proces elzvjes
dokumenta dokumenta Primatelj Datum izdavanja Iznos Status status Fisk/N
SOKOL INFO j.d.o.o. (OIB: 19.02.2026. u
110-P1-1 Rat 12,51 EUR | ISPORUKA NEUSPJESNA IS x/-
e 93439603835) 17:25:04 Sobtemtatiinind,

MAALIFNT N N N s/

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



U sluCaju neuspjesnog slanja ili problema, stornirajte

racun, provjerite podatke sa kojima saljete pa pokusajte
poONoOVNO.

B Knjigovodstveni program - (c) www.sokoli.hr - DEMO - Ver. 4.2025.9019

= @ @ 0 o
Naknadni isp. Provjeri status Stanje kredita  ePoslovanje Ispis Izlaz
(J Samo R racuni Odaberite Broj racuna za pregled podataka o racunu
Izdao operater: Vrijeme . Datum rn. Broj racuna
MB O O < 04779789394 12504 19022026 [JEER- 12 51
) I
Podaci kupca (potvrdite na polje kupac na prazno za$Wawik kupaca) Operater: Tomislav
Kupac Adresa Por. broj (OIB) Valuta placanja ¢
SOKOL INFO j.d.o.0. Nasice Petra Prerz 934 5 | 01.03.2026
Gore
Ostalo Cekovi Transakcije Kred. Kartice Goto
Iznos racuna 0,00 12,51
Ostalo Cekovi Transakcije Kred. Kartice Gotovina .
- Dolje tipka storno
Iznos napojnice
Ime Koli¢ina Cijena
25+3 UGO 3,000 4,17
Sifra Popust lznos
253 0,0000 12,51

Pregled starih racuna. Za kraj
pregleda stisnite ponovno Naknadni
ispis.

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Kraj

Hvala na cCitanju!

(C) 2026 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



