
Izdavanje F2 (e-Računa) 
iz maloprodajne kase 
Sokoli
DETALJNE UPUTE KAKO IZDATI E-RAČUN IZ MALOPRODAJNE / 
UGOSTITELJSKE KASE KP SOKOLI
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Pripremne radnje – podešavanje programa
Podešavanje programa za slanje e-Računa

1. Iz Glavnog izbornika odaberite: Šifarnici i postavke – eRačuni / email - sa lijeve strane Postavke eRačuna
2. Popunite podatke firme/obrta sa svojim podacima
3. Odaberite način obračuna PDVa
4. Ako još nemate račun u ePoslovanju – stisnite tipku Registracija – obavezna za rad i registrirajte se. Kada ste gotovi sa

registracijom vratite se nazad u program. Račun u ePoslovanju nije odmah aktivan, trebate poslati ugovore (možete
skenirati da ubrzate registraciju) i uplatiti početni iznos. To možete pritiskom na tipku e-Poslovanje sa ekrana programa.
Kada sve obavite vratite se nazad u program.

5. Pod Pristupni podaci unesite korisničko ime i lozinku sa registracije i potvrdite šifru.
6. Kliknite na Testiranje podataka da bi bili sigurni da je sve dobro uneseno. 
7. Izađite iz postavki e-Računa, zatvorite prikaz e-mailova.

Prilagodba Partnera (podaci kupaca za slanje e-računa)
1. Pod Partnerima možete otvoriti nove partnere za slanje e-računa ili izmijeniti podatke postojećima. Svaki unos mora 

imati minimalno unesene podatke oiba, naziva, adrese, poštanskog (PTT) broja i e-maila.
2. Izađite iz Šifarnika nazad na glavni ekran kada ste gotovi

Cjenik – dodavanje KPD šifre za svaku robu/uslugu koje želite prodavati
1. Otvorite Cjenik i unesite KPD za svaku stavku koju želite prodavati. Ako robi nije unesen KPD, nema izdavanja e-Računa.
2. Kad je gotovo, možete dalje.



Primjer unesenih postavki e-Računa
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Primjer unesenog Partnera sa svim podacima 
za slanje e-računa – sve je obavezno
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Primjer unesene stavke u Cjeniku sa podacima 
za slanje e-Računa sve je obavezno
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Primjer unesene stavke u Cjeniku sa podacima 
za slanje e-Računa sve je obavezno
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Slijede upute za izdavanje e-Računa
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Upute će pokriti kompletnu proceduru od unosa preko izdavanja do provjere statusa.



U Izdavanju računa otkucajte stavku ili više njih koje 
želite poslati kao e-Račun i kada ste gotovi stisnite tipku 
Podaci kupca za odabir kome ide račun
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Stisnite tipku Odaberi kupca za odabir 
aktivnog kupca
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U prozoru Partnera odaberite postojećeg 
ili unesite novog
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Stisnite tipku Nazad u račun
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Kad ste spremni, stisnite Ispis
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Stisnite Šalji e-račun za slanje i ispis
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Još jednom potvrda…
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E-račun je poslan i Ispisan.
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U slučaju pojave grešaka račun će biti poništen i neće se 
poslati. Provjerite poruke greške i ispravite potrebno pa 
ponovite slanje
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Provjera statusa e-Računa – stisnite 
Naknadni ispis
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Otvorite račun koji želite provjeriti. Crno-crveno je 
zadnji očitani status. Za najnoviji stisnite tipku Provjera 
statusa, taj će i ostati memoriran.
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Status računa također možete provjeriti i na tipci e-
Poslovanje kao i druge podatke
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Pregled statusa sa servisa e-Poslovanje – odaberite 
Izlazni dokumenti. Kada ste gotovi zatvorite prozor za 
povratak u kasu.
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U slučaju neuspješnog slanja ili problema, stornirajte 
račun, provjerite podatke sa kojima šaljete pa pokušajte 
ponovno.
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Kraj
Hvala na čitanju!
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