Radni dan kase — korak
0o korak — blagajna |
ured — vodenje stanja

UPUTE ZA RAD NA KASI — PRODAJA ROBE | ZADUZENJE / PRACENJA

STANJA NA DVA RACUNALA — KASA/URED — AUTOMATSKA STANJA
UGOSTITELISTVO




Redoslijed radniji pri zakljucku kase

1. Kada ste otkucali zadnji racun na kasi - Zakljucite kasu

2. U Pregledu prometa izvucite pripadajuce ispise (Mali ispis dnevnog prometa, Ukupnu prodaju, Prodaju po
operaterima).

3. Ako Saljete podatke samo za danasnji dan, na vrhu ekrana stisnite tipku Posalji na oblak, ako saljete za vise
dana odaberite prvo Od datuma npr. 01.08.2025 pa onda stisnite Posalji na oblak. Nije problem ako Saljete i
viSe dana odjednom, samo malo duze traje slanje.

4. lzadite iz pregleda prometa, Kraj rada, gotovi ste za danas.

I E————=——===m"m"mmm——m
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Redoslijed radnji primanje prometa - URED

1. Otvorite Pregled prometa, stisnite Primi sa oblaka. Automatski se primaju svi podaci, preskacu se dupli, ve¢ postojeci racuni.

ok wn e

6.

AKO ZELITE pregledati $to ste zadnje dobili — koje sve radune - izadite iz Pregleda prometa,
odaberite Izdavanje racuna

Druge kase

Na dnu tablice nalaze se zadniji primljeni rauni

Ako imate instaliran Excel, mozete odabrati TIPKU Excel na vrhu pa Cete dobiti sumarni zbroj stavki prodanih u vr.emenskom periodu koji
mozete birati prije pritiska na tipku.

Kada ste gotovi izadite

2. Ako imate potrebe unijeti nova zaduzZenja robe za taj dan - Otvorite Ulaz robe — Dodaj dokument

1.
2.
3.
4.

Provjerite datum, odaberite dobavljaca, unesite podatke dokumenta

Tipka Dodaj ubacuje stavke jednu po jednu stavku za robu koja je dosla danas (sokovi, kolaci, cigarete, alkohol..)
Zakljucite dokument, lzlaz, IspiSite dokument.

Izadite iz Ulaza

3. Stisnite Stanje — PZS automatski

HwnNne

Iz Radnog dana kase odaberite dan koji zelite gledati, stisnite PrikaZi stanje na dan.

Provjerite da su sve koli¢ine u plusu

Ako treba nesto dodatno zaduziti, izadite, vratite se na Ulaze robe i ponovite zaduZenja / korigirajte ulaze pa provjerite sve jos jednom.
Kada ste gotovi, Izadite na Izlaz

4. lzadite na lzlaz i stisnite Kraj rada.

(C) 2020 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Sta kada stanja ne odgovaraju?

Ponekad neko stanje robe ne odgovara stvarnom stanju.

To je zapravo dosta Cesto. Guzva, zaboravljeni unos, obrisana Sifra...
Evo koraka kako to rijesiti:
1. Provjerite Cjenik i Normativ. Je li Sifra otvorena? Ima li je u Normativu, treba li biti tamo?

2. Pregledajte Sifru kroz Karticu robe. (Stanja — Kartica robe). Tu ¢ete najbrze vidjeti kretanje
svake Sifre, prema tome mozete lakse pratiti ulaze / izlaze, da se nije preskocilo nesto.

3. Pregledajte kretanja u Knjizi Prometa i zaklju¢nog stanja (Stanja — PZS Automatski). Tu lako
mozete vidjeti stanja artikala koji se prodaju komadno kao i one koji se rastacu. Status redovnog
trenutnog stanja odmah dobijete pritiskom na tipku Prikazi stanje na dan — odabrani Radni dan
Kase biti e za tren na ekranu.
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Normativ — sta kuda kako...

Prvo Sto trebate provjeriti je li roba u Cjeniku otvorena — pod kojom Sifrom i ima |li otvorene sve
sastojke ako ima Normativ. U Normativu provjerite da se ista Sifra ne sastoji od same sebe i treba
li uopce biti otvorena u Normativu. TipiCna greska je npr. artikl Sifra 18 — Vruca Cokolada — sastoji
se od Sifre 18 — Vruca Cokolada. Ne valja. Ako se pravi od vrecice i dodaje mlijeko, tada u Cjeniku
treba imati dva artikla, Sifra 18 — Vruca Cokolada, Sifra 19 — Vruca cokolada vrecica — koja se
zaduzuje i Sifra mlijeko (ako se dodaje). Normativ vidljiv na slici ispod je ispravan, mlijeko se
zaduzuje u komadima. Ako artikl ne treba biti u tablici Normativa, obriSite njegov normativ!

Yopis artikala sa normativnim stavkama

Sifra  Naziv artikla Sifra sastojka Sastojak Udio
167 Sljivovica 0,03l

67 Sliivovica 0,03l 101 Sliivovica 11 0,0300
|18 Vruca ¢okolada

18 Vruéa éokolada 145 VRUCA COKOLADA vredica 1,0000
418 \Vruéa éokolada 128 Mlijeko 1| 4,0000
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Kartice robe

Ako je normativ dobar, treba pregledati Stanja — Kartica robe.

Tu e se vidjeti sva kretanja robe za zadanu Sifru (ako nije normativna, samo komadna prodaja i zaduZenje) pa se prema
tome moze vidjeti da nije preskocen neki ulaz robe. U 99% slucajeva preskocen je neki ulaz. Napravite ga u zadanom
datumu kada je trebao biti i u pregledu stanja automatski e se sve korigirati. U karticama odaberite od Sifre-do Sifre, od
dana (prvi ulaz u godini ili ako niste sigurni od 01.01 do danas i stisnite IzraCunaj pa Prikazi za prikaz kretanja.

Pregled kretanja kartica robe [ uskladenje Cjenika 5 Pregled kretanja kartica robe
v @ Filteri prikaza tablice - odnose s 5
Kartica robe Uskladenja Cjenika Parametri pregleda / uskladenja < Koli¢ina manje od 0 E Koli¢ina ima kretanje > Koli¢ina veca od 0 %Pnnﬁti fiter koli¢ina Izlaz
Pregled kretanja za odabrani artikl. Za pregled samo jednog artikla zadajte istu Sifru Od artikla - Do artikla = = = =
Barkod \Nazw |Dalum Dokument |BFDJ |C|Jena |Ulaz |Iﬂaz Stanje = P
Od artikla / H21 Coca Cola 0,25! 04.08.202¢ ZaduZenje ZAD 5/2025 2,50 96,000 96,000
[ Sifre, Barkod T dio imena | Naziv odabranog artika 21 Coca Cola 0,25! 04.08.202% Promet trg.-1 3 2,50 18000 78000 4 Prvi
21 [§|  CocaCola 025! Trenutnd stanje artida 21 Coca Cola 0,251 05.08.202: Promet trg.-1 4 2,50 14,000
Do artikla FEH Prema zadanim postavkama ]2 Coca Cola 0,251 06.08.202¢ Promet trg.-1 5 2,50 27,000 7,000 ,I\
Siira, barkod 11 dio imena Naziv odabranog artikla Prikagi 149,000 | [21 Coca Cola 0,251 07.08.202¢ Promet trg.-1 0 2,50 19,000
21 % Coca Cola 0,251 Datum stanje |21 Coca Cola 0,251 08.08.202¢ ZaduZenje ZAD 14/2025 1,15 144,000 162,000 Gote
25.08.2025 149,000] 21 Coca Cola 0,251 08.08.202: Promet trg.-1 7 2,50 9,000 154,000
e — e | []21 Coca Cola 0,25 09.08.202¢ Promet trg.-1 8 2,50 20000 134,000
preste dpm H []21 Coca Cola 0,251 10.08.202¢ Promet trg.1 9 2,50 30,000 104,000
01.01.2025 26.08.2023 | | 21 Coca Cola 0,25I 11.08.202¢ Promet trg.-1 10 2,50 11,000 93,000
Zavréni datum
Pri ispisu ispisi samo stanja iW:
stanja skladista) o
O Ispis‘%adnjim nabavnim cijenama (za komisije) H

lE Izracunaj @ Pregled i ispis @
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Pregled kretanja u knjizi PZS

Ako pregledavate Knjigu Prometa i Zaklju¢nog stanja (Stanje — PZS automatski — Od dana (prvog radnog
dana objekta ili 01.01. tekuce godine) do danas - Ispis) takoder mozete koristiti Filter Unesi Naziv ili dio
naziva ili Sifru — pa lakSe moZete ispratiti svu prodaju / zaduZenja za odredenu robu.

Knjiga Prometa i Zakljucnog stanja

Filteri podataka L ferak
- za pregled kretania odredenodg Wﬁte Maziv ili dio i stisnite 2. koralk @ 5
tipku Filter. Prije toga stanje mora bgfizracunato. .
Po Zelii odaberite od dana do dan@ (potvrdite na Filter) /? % \ Ispis Izlaz
hd (01.07.2025  do 26.08.2025 | [Jispis unutar datum lzracun stanja na dan - za udabranWmun unutar datuma
Radni dani Kase
Unesi dio naziva ili /3ifru /21 Koligina <0/ =0 25.08.2025 ~ | Prika#i stanje na dan PrikaZi stanje unutar datuma
Sifra | Grupa hgﬁz / Jm | Cijena | Donos | Ostatak | Prodano | Ulaz Iznos Datum [Br_kas| 4!
HZ2i 2 | Coca Cola G,25|\/ KON 2,50 0,000 78,000 18,000 96,000 45,00 04.08.202. l—l FAN
|21 2 CocaCola025] 3 |oralk KOM 250 78,000 64,000 14,000 0,000 35,00 05.08.202. Prvi
|21 2 Coca Cola 0,251 KONV 250 ©4000 37,000 27,000 0,000 67,50 06.08.202.
|21 2 Coca Cola 0,251 KON 250 37,000 19,000 18,000 0,000 45,00 07.08.202. ¢
|21 2 Coca Cola 0,25l KON 2,50 19,000 154,000 8,000 144,000 22,50 08.08.202
|21 2 Coca Cola 0,25l KON 250 154,000 134,000 20,000 0,000 50,00 09.08.202: Gore
21 2 Coca Cola 0,25l KON 2500 134,000 104,000 30,000 0,000 75,00 10.08.202!
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Knjiga PZS —
,Hvatanje” stanja Sifre koja se rastace 1/2

Stanje — Pregled PZS automatski - Prikazi stanje na dan

- uocen problem — Grasevina u minusu...

Knjiga Prometa i Zakljucnog stanja

Filteri podataka
- za pregled kretania odredenoqg artikla ukucaite Naziv ili dio i stisnite \ @ Sa

tipku Filter. Prije toga stanie mora biti izracunato. .
Po Zelii odaberite od dana do dana (potvrdite na Filter) ? % Ispis Izlaz
0d 01.01.2025 d0 26082025 [lspis unutar datuma Izracun stania na dan - za mibrani datum ili raspon unutar datuma
Radni dani Kase
Unesi dio naziva ili /Sifru Kalicina <0/ =0 25.08.2025 v [ PrikaZi stanje na dan Prikazi stanje unutar datuma
Sifra | Grupa Naziv Jm | Cijena | Donos | Ostatak | Prodano | Ulaz Iznos Datum |Br_kas| 4l .
|| 110 2 Gordons Gin 1l KON 90,00 1,930 1,870 0,060 0,000 540 25.08.202.
| 195 2 Grasevina Belje 0,10l kKon o 1,80 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 25.08.202. Prvi
T3 P—Grerterirmer-Bete-6-36t Er—i80 E-80—200=2
|57 2 Grasevina Belje 1L KON 4\
2 SrateviT koteve o et Ko
127 R e A Rl ILial ¥ 100 Ann IR N0 N Gore
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Knjiga PZS —
,Hvatanje” stanja Sifre koja se rastace 2/2

Unosimo datum od 01.01.2025 do danas, stisnemo Prikazi stanje unutar datuma da se izracuna knjiga.
Kada je izraCun zavrsen, mozemo filtrirati knjigu po zeljenim Siframa i pratiti kretanje. Ovdje vidimo —
uopce nema ulaza! Izadite na Ulazi — unesite zaduzenja i kada se vratite i ponovite izraCun sve Ce sjesti.

Knjiga Prometa i Zakljuénog stanja

Filteri podataka
- za preqled kretania odredenog artikla ukucajte Naziv ili dio i stisnite @
tipku Filter. Prije toga stanie mora biti izracunato, .
Po Zelii odaberite od dana do dana (potvrdite na Filter) /,r ? % Ispis
od | 01.01.2025 do 28082025 DME Izracun stania na dan - za odabrani datum ili raspon unutar da
Radni dani Kase
Unesi dio naziva ili /5ifrp | /57 Kolifina <0/ >0 25.08.2025 ~ || PrikaZi stanje na dan PrikaZi stanje
Sifra ‘ Grupa | Naziv | Jm | Cijena | Donos | Ostatak | Prodano | Ulaz Iznos Datum ‘Br_kas =
H57 2 Grasevina Belje 1L KON 18,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 04.08.202:
1ElU 2 Grasevina Belje 1L KON 18,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 05.08.202:
| |57 2  Gra3evina Belje 1L KON 18,00 0,000 -0,100 0,100 0,000 1,80 06.08.202
| |57 2 Grasevina Belje 1L KON 18,00 -0,100 -0,250 0,150 0,000 2,70 07.08.202
| |57 2 GraSevina Belje 1L KON 18,00 -0,250 -0,350 0,100 0,000 1,80 08.08.202
| |57 2 Grasevina Belje 1L KON 13,00 -0,350 -0,350 0,000 0,000 0,00 09.08.202
| |57 2 | Grasevina Belje 1L KON 18,00 -0,350 -0,650 0,300 0,000 5,40 10.08.202
| |57 2 Grasevina Belje 1L KON 18,00 -0,650 -0,750 0,100 0,000 1,80 11.08.202
| [57 2 Grasevina Belje 1L KON 18,00 -0,750 -0,750 0,000 0,000 0,00 12.08.202
c7 D CPemEarrisam Ralia 11 Fmki 490 nan n7Cn n7TCcn nonnn n nnn nnn 42 N 2Nn7%
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aduzenje robe - odaberite Ulazi robe

ENMIYUVOUSLYS I PIUYIGEHT (L) WARWDURUILIN  DLIVIL VG e Ve SUUy

0]

=== Puni izbornik
-
Odabir godine za pregled

13

Izdavanje racuna ITE Pregled prometa

—— |zdavanje ratuna i rad na kasi. Zapoénite ovdje. Ispisi za knjigovodstvo i razni pregledi

- .. \2 v — .
-Q Cjenik roba/usluga >o Ulaz Povrat  x — Stanje
Pregled roba i usluga, aZuriranje cijena... Zaduzenja Povratrobesa * — Pregled stanja
robe na stanje stanja (-) i kartice roba
Knjige X Kraj rada
Knjiga popisa, Knjiga prometa, Zapisnici, stanja... |zlazak iz programa
L ~0 .
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Ulazi robe
Dodaj novi dokument - potvrdite

’ i
/ + 0 o
Izmjena / Dodaj Brisi Ispis
ac Wment

|
Novi dokument

o Zelite li otvoriti novi dokument ?

Da Ne

4

Jaziv Jm Koli¢ina Cijena Iznos Pc Pv

Y

9
o
=
]

g
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Unos artikala - odaberite Dodaj - potvrdite

Z + 0

Auto. povrat Zakljuci / Dodaj Brisi
Dobavljac ni dokument Daf
Odaberi dobaylj
Kolicina N. Cijena
Vv R * “olicina Cijena Iznos

® Dodati novu stavku u dokument ?

/
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e e

@ Skupina
o Bez skupina

o Svi artikli Spremi Uéitaj Poéalji

B oo

Odaberite proizvod i zatvorite Cjenik

Primi Izmjena Grupe Skupine  Normativ Dodaj Brigi Ispis Izlaz

-

/

Pretraga tablice - unesite tekst [T Razlikuj SloVa

pretraga: * =ime, /=3ifra, -=barkod

Sifra Naziv artikla / robe / usluge _4f  Cijena N @

3 Plvo OS O,S KOM S,OO ‘ Gore Izmjena podataka

1 PIVO ZG OS5 L KOM 5,00 .

§ ' Sif

2 POLIPOL com 7000 | N [ 1

5 POVRATNA NAKNADA 0,5 KOM 1,00 Dolie  [NazV

1915 TUNIKA KOM 169,00 Cijena/jm

7 USLUGA - AKONTACIJA KOM 30,00 Dobavlja¢

6 USLUGA - PIVA KOM 10,00 ‘
Klasa w,if:':a
Grupa 25%
Skupina ~ Piva
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Usluge

PIVOZGO5L

5,00 / KOM

o

QOdaberi sliku

Tuda Akontacija
ba(komisi (ne sjeda

25+3 'OVRATN/

TOPLI
NAPITCI

VINA




° o \/ o
POtV rd |te kO‘ |C| N U. Ponovite unos na Dodaj prema potrebi. Ako zelite da

unosi sjednu u Knjigu popisa- Zakljucite dokument. Za kraj Izadite na lzlaz.

aauzenje rope na sKiaaiste

ZAD o + O

Auto. povrat Zakljuci Dodaj Brisi

3roj Datum Dobavljac Ulazni dokument Datum

1 /2024 23_052024 Odaberi dobavljaca

Sifra/ dio imena 1 Koli¢ina (olsld  N. Cijena
Sifra/barkod  Naziv Jm  KoliCina Cijena Iznos
1 PIVOZG OS5 L Xom 1,000 5,00

/
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Kraj

Hvala na Citanju!
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