
Radni dan kase -
automatska zaduženja u 
proizvodnji
KRATKE UPUTE ZA RAD NA KASI KOJA IMA ZADUŽENJA ROBE I  
AUTOMATSKA ZADUŽENJA (PEKARNICA)
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Automatska zaduženja i stanja robe
Ako imate potrebe / želite koristiti automatska zaduženja (npr. prodaja vlastitih proizvoda koji se 
moraju svaki dan zadužiti prema prodanim količinama) tada učinite ovako:

- za svaki proizvod u Cjeniku koji se treba automatski zadužiti stavite kvačicu Automatska 
zaduženja

- na kraju dana PRIJE zaključka kase a kada ste gotovi sa izdavanjem računa zadužite robu koja 
nedostaje u Ulazima robe i u Povratima robe

◦ (Ulazi robe – Novi Ulaz – Automatsko zaduženje i prema potrebi Automatski povrati za stanja koja su 
različita od 1,05 npr (nisu jedno cijelo), te prema potrebi i ručni unos one robe koja nema oznaku u 
Cjeniku Automatsko zaduženje

◦ Ulazi robe – Pregled stanja – za pregled/ispis podataka trenutnog stanja zalihe

- zaključite kasu.

Ne zaboravite ispisati pripadajuće ispise za knjigovodstvo prema potrebi.
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Redoslijed radnji pri zaključku kase
1. Kada ste otkucali zadnji račun u kasi zatvorite Izdavanje računa kase (izađite iz kase)

2. Otvorite Ulaz robe – Dodaj dokument 
1. Provjerite datum

2. odaberite dobavljača

3. Stisnite Automatsko Zaduženje

4. Stisnite Automatski Povrat za automatsko poravnanje stanja koja nisu 1 komad nego npr. 1,5

5. Zaključite dokument, Izlaz, Ispišite dokument.

6. Prema potrebni unesite Ručna zaduženja (novi dokument – tipka Dodaj pa jednu po jednu stavku za robu koja je došla danas a ne zadužuje se automatski – npr. 
sokovi, kolači, cigarete…)

7. Izađite iz Ulaza

3. Otvorite Povrat robe
1. Provjerite zadnji dokument – otvorite ga na Izmjena.

2. Po potrebi ažurirajte i zaključite, izađite iz dokumenta, Ispišite dokument.

3. Izađite iz Povrata

4. Stisnite Pregled Stanja
1. Provjerite da su sve količine u plusu

2. Ako treba nešto dodatno zadužiti otvorite Ulaz robe i ponovite zaduženja ili napravite povrat u Povratima pa provjerite sve još jednom.

3. Kada ste gotovi, Izađite na Izlaz 

5. Otvorite Izdavanje računa, zaključite kasu.

6. Otvorite Pregled prometa, ispišite zaključak (Potvrdi – mali ispis – na pisač) i prodaju (Ukupna prodaja)

7. Izađite na Izlaz i stisnite Kraj rada.



Odaberite Ulazi robe
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Ulazi robe
Dodaj novi dokument - potvrdite
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Provjerite datum, stisnite Automatsko 
zaduženje. Odaberite dobavljača. Datum je UVIJEK današnji, ne može biti u prije niti poslije jer se 

kod Zaključka gledaju ulazi od DANAS. (osim ako koristite Automatska zaduženja PZS-a!)

(C) 2020 SOKOL INFO, WWW.SOKOLI.HR



Ukoliko želite možete odmah dodati i Automatski 
povrat za količine različite od 1 cijelog - 0.5 npr.
Povrat će se otvoriti pod Povratima i potrebno ga je otvoriti i zaključiti!
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Ako trebate možete i ručno dodati pojedine 
artikle - Ručni unos – odaberite Dodaj - potvrdite
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Odaberite proizvod i zatvorite Cjenik
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Potvrdite količinu. Ponovite unos na Dodaj prema potrebi. Ako želite da 

unosi sjednu Knjigu popisa- Zaključite dokument. Za kraj Izađite na Izlaz.
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Pregledi stanja robe
- kada ste gotovi sa unosom robe na skladište obavezno stisnite Pregled stanja da provjerite da 
ste unijeli sve proizvode koji su imali prodaju. 

Na Pregledu stanja biti će prikazani oni koji imaju stanje, proizvodi bez količine neće biti na 
popisu. 

- Ukoliko primijetite da neki proizvod ima negativno stanje, da je greškom otkucan na kasi, u 
Ulazu robe dodaje količinu koja nedostaje (zadužite ga), a proizvod koji je trebalo prodati 
zadužite u minus da se stanje poravna.

Prema potrebi izvucite pripadajuće ispise.

Kada ste konačno gotovi sa svim zaduženjima vratite se nazad u kasu te je zaključite pa u 
Pregledu prometa pozovite ispise prema potrebi.
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Pregled Stanja – prikaz svih proizvoda koji 
imaju stanje.
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Kraj
Hvala na čitanju.
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