Sokoli oblak
- vas privatni oblak

Instalacija na racunalo i podesavanje dijeljene mape sa
servera — sinkronizacija podataka korak po korak...

ZA KNJIGOVODSTVENE SERVISE | PRISTUP KLIJENATA
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Cemu sve ovo ?

Omogucavanje primanja dokumentacije od klijenta i slanje dokumentacije klijentu —direktno
LaksSe azuriranje dokumenata i pracenje dostave dokumenata od i prema klijentu

Brzi i jednostavniji nacin rada

Smanjenje papira

U nastavku su upute za instalaciju i podesavanje

Pretpostavka je da klijent Salje podatke putem Adobe Scan aplikacije na mobitelu — upute za instalaciju
Android aplikacije pogledajte ovdje. Kod koristenja obicnog skenera sa racunala — ovo ne treba.

Za slanje dokumenata od klijenta na mobitelu je potreban program Synology Drive — upute za instalaciju
pogledajte ovdje. Ako se salju podaci preko racunala - ovd|e.

Registraciju korisnika na oblak mozete odraditi ovdje.

U nastavku slijede upute za podeSavanje racunala u knjigovodstvenom servisu...
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https://sokoli.hr/Preuzimanje/450/korisne-upute/10569/instalacija-programa-adobe-scan-na-mobitel.pdf
https://sokoli.hr/Preuzimanje/450/korisne-upute/8551/synology-drive-instalacija-mobilnog-klijenta-za-oblak-sokoli.pdf
https://sokoli.hr/Preuzimanje/450/korisne-upute/8551/synology-drive-instalacija-mobilnog-klijenta-za-oblak-sokoli.pdf
https://sokoli.hr/oblak/

Preuzimanje programa

Preuzimanja Boa P

i¢anje - kupac dobiva eracun

w Synology Drive Client-3.3.0-15082.exe

Otvaranje za 27 5.

PrikaZi vige

® Program Synology Drive preuzmite sa
ove poveznice —pod Preuzimanje 1 2

® Spremite na lokalno racunalo (obicno pod mErEETEEEERTER
Preuzimanja — Downloads) i pokrenite

‘malna, kliknite desnom tipkam miga na tipku Preuzimanje | adaberite Spremiwgzu kaa... ta patvrdite sve dalje. Nakon preuzimanja pakrenite (

lataka . Synology drive EXE
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Pokrenite program, potvrdite sa Da

Kontrola korisni¢kog raduna >
Zelite li aplikaciji dopustiti izvrSavanje
promjena na vasem uredaju?

D l Synology Drive Client Installer

Potvrdeni izdavac: Synology Inc.
Porijeklo datoteke: Tvrdi disk na ovom racunalu

PrikaZi vise pojedinosti

Da Ne
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Potvrdite jezik

Installer Language d

:) ‘ Please se':g:t a language.

......

oK Cancel
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Stisnite Next (dalje)

2| Synology Drive Client Setup - ped

Synology Drive Client

This wizard will guide you through the installation of
Synology Drive Client.

It is recommended that yvou close all other applications
before starting Setup, This will make it possible to update
relevant system files without having to reboot your
computer,

Click Mext ko continue.,

5
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Potvrdite da se slazete sa licencom (I Agree)

2 Synology Drive Client Setup

Synology Drive Client

Please review the license terms before installing Synology Drive Client. :) ‘

Press Page Down to see the rest of the agreement.

ISYNOLOGY, INC. :
END USER LICENSE AGREEMENT

IMPORTANT-READ CAREFULLY: THIS END USER LICENSE
AGREEMENT ("EULA") IS A LEGAL AGREEMENT BETWEEN Y OU
[EITHER AN INDIWIDUAL OR A LEGAL ENTITY) AND 5YNOLOGY,

INC. ("SYNOLOGY") FOR THE 5YNOLOGY 50F TWARE ~

If vou accepk the terms of the agreement, click I Agree to continue. You must accept the
agreement ko install Synology Drive Client.

< Back I Agree Cancel
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Pricekajte dok se program ne usnimi

2| Synology Drive Client Setup -

Installing
Please wait while Synology Drive Client is being installed. :) ‘

Execute: "C:\Program Files (x86)\Synology)SynologyDrivelbinlvss-service-x64.exe" "start" 'S
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Potvrdite sa Finish . Program je sada usnimljen

(c) www.sokoli.hr, 2023.

i pokrenuti Ce se.

2| Synology Drive Client Setup

Completing the Synology Drive
Client Setup Wizard

Synology Drive Client has been installed on your computer,

Click Finish to close this wizard,

Run Synology Drive Clent




Kliknite na Start Now — za pocetak postavljanja

2| Synology Drive Client x

Welcomel!

Synology Drive Client keeps your data safe and synced at all times.

Mote: Synology Crive Server must be installed on your Synology MNAS to run Synology Crive Client. o

(c) www.sokoli.hr, 2023. 10



Popunite naziv servera, vase korisnicko ime |
lozinku, a ako koristite izvan vase firme, ostavite
kvacicu na Enable SSL (dodatna sigurnost)

D) Synology Drive Client

Usemame: ~ AlinejaSedlar
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Ukoliko se pojavi poruka o certifikatu — stisnite
Proceed Anyway

Q The SSL certificate of the Synology NAS is not trusted. This may mean
that it is a self-signed certificate, or someone may be trying to intercept

your connection. (Troubleshoot)
Proceed Anyway Cancel
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Stisnite Next

D) Synology Drive Client

Choose the type of task

Sync Task

Sync files between your computer and
Synology Drive Server in realtime

B —_—
BB

Backup Task

Back up files from your computer to
Synology Drive Server on a customized
schedule

Back

13



Na tipku Change odaberite svoju mapu sa servera u
gornjem dijelu, te u donjem dijelu kuda zelite da se
ista preslikava

CCCCCC

CCCCCC
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Odaberite koju mapu zelite preslikati sa
servera kod sebe

b AlinejaSedlar
b AlinejaSedlar_Korisnik1
||||||||||||||||||||||||

b AlinejaSedlar_Korisnik3
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Odaberite mjesto pohrane podataka SA servera

(c) www.sokoli.hr, 2023.

2| Synology Drive Client x
Y ay

Set up your sync folders

Folder to sync from your NAS (oblak sokali_hry

IAlinejaSedlar Change
Folder location on your computer: odaberite
C:\Usersltomo'\SynologyDrive Change

Enable On-demand Sync to save disk space on your computer

N earn more

maknite kvacicu

Advanced Back m
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Ukoliko zelite mozete odabrati drugu mapu za spremiste na lokalnom racunalu
(i otvoriti novu sa +). Na ovom primjeru je prikazano da se sve sprema na C disk
u mapu Oblak. VAZNO je napomenuti da se glavna mapa stavlja u PODMAPU,
jer ce biti i drugih firmiispod

2| Synology Drive Client X

rova maps \

KASA
* CA

» ESD
Unesite naziv mape

v Oblak
: / (ispod mape Oblak)

} Alineja Sedlar
} PerfLogs
b Synesis
b Users
b vprg
[BAVA

/ maknite kvacicu

Create an empty "SynologyDrive" folder /

(c) www.sokoli.hr, 2023. 17



| konacno, ovako bi trebalo izgledati. Sve sa servera saVase mape — preslikava
se uVase racunalo — na C disk u mapu Oblak — naziv firme.
Obavezno iskljucite Enable on demand...

©| synolagy Drive Client x

e ‘

Folder to sync from your NAS (oblak sokoli_hr):

[AlinejaSedlar Change

Folder location on your computer:

C:\Oblak\Alineja Sedlar Change

Enable On-demand Sync to save disk space on your computer

%am maore

Advanced Back m
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Slijede kratke upute... Zatvorite prozor sa X

¥ LS s

c Tas|

clup Ta
s
lificatior

sbal Set
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Achieve more with Synology Drive

Sync or back up files between vour local computer and Synology Drive Server for easy and
direct access

] +—>
-—p
]
Your computer Syneology NAS

19



Sada je dodana glavna firma. Ponavljamo
gornje korake za klijente. Stisnite + Create

za dodavanje klijenata
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Potvrdite samo sljedeci korak — ovo ostaje isto
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Odaberite mapu firme klijenta

(c) www.sokoli.hr, 2023.

0| Synology Drive Client

Set up your sync folders

il

Folder to sync from your NAS (oblak sokali hr):

Not yet selected

Folder location on your computer:

C:\Users'tomo'\SynologyDrive

Change

Change
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Odaberite mapu firme klijenta sa servera

| Synology Drive Client =

oblak.sokoli.hr

+ Team Folder

+ AlinejaSedlar_Korisnik1
} AlincjaSediar_Korisnik2 \
} AlinejaSedlar_Korisnik3

(c) www.sokoli.hr, 2023.

23



Odaberite mapu gdje ce sjedati podaci lokalno

O| Synology Drive Client X

Set up your sync folc

Folder to sync from your NAS (oblak sokoli.hr):

[AlingjaSedlar_Korisnik1 Change

Folder location on your computer:

C\Usersitomo\SynologyDrive Change

Enable On-demand Sync to save disk space on your computer

drm more

iskljuciti
Advanced Back m
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Odaberite mapu gdje ce sjedati podaci lokalno

D| Synology Drive Client X
KASA 2. stisnite za novu mapu
.o /

} ESD

/ 1. odaberite
* Oblak

b

b Korisnik1
PerfLogs \

Synesis

-

3. unesite naziv

-

b Users
b vprg

PovA 4. Iskljucite

/ 5. Potvrdite

Create an empty "SynologyDrive" folder \
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vako bi trebalo biti kada sve potvrdite

2| Synology Drive Client x

Set up your sync folde

Folder to sync from your NAS (oblak.sokoli.hr):

[AlinejaSedlar_Korisnik1 Change

Folder location on your computer:

C\Oblak\Korisnik1 Change

Enable On-demand Sync to save disk space on your computer

L earn more

Advanced Back m

(c) www.sokoli.hr, 2023.
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Dodali ste prvog klijenta. Za dodavanje sljedeceg
ponovite sve sa stranica 19-26. Kada ste gotovi,
zatvorite ovaj prozor

2| Synology Drive Client
WSS Pause Delete Edit Connection
Sync Tasks
E=o  Sokol-Ini

Backup Task - == oblak sok

. A
E Logs WO c ovarninga sedar

- A
A oficati WO c ovaorsnit
2} clobal Settings
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Ovdje je prikaz kako bi trebalo izgledati kada je
gotovo sve. Zatvorite prozor

Pause Delete Edit Connection
Sync Tasks

B2 Sokol-Info
=m
Backup Task ~ BB obloksokolie

mm_.  AlinejaSedlar (Two-way sync)
E Logs 'é C:\Oblak\Alineja Sedlar

mm_.  AlinejaSedlar_Korisnik1 (Two-way sync)

; Nofifications Q C\Oblak\Korisnik1

_ mm_  AlinejaSedlar_Korisnik2 (Two-way sync)
@ Global Seftings WO c obikkorisnic

sm_.  AlinejaSedlar_Korisnik3 (Two-way sync)
@ C \0OblakiKorisnik3
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Automatski krece uskladenje sa serverom, a pregled
datoteka mozete uvijek otvoriti ili preko ikonice sa

radne povrsine Synology drive ili preko trake za brzi
pristup.

9| 4 © = | Oblak

Datoteka Polazno Zajednicko koristenje Prikaz

lzredi K L"_.'J Nova stavka ~ \/- Otvori BH Odaberi sve
J Kopiraj put T | Jednostavan pristup ~ J Uredivanje Bez odabirz
Prikvadi na traku Kopiraj Zalijepi I . Premjesti Kopiraj  Izbridi Preimenuj  Nova Svojstva .
za brzi pristup | Zalijepi precac T T - mapa - & Povijest ,:,D Obrni odab
Meduspremnik Organiziraj MNovo Otvori Odaberi
1 @ > OvajPC *» Lokalnidisk (C:) > Oblak > v O L2 Pret
Ik Preuzimanja ~ Naziv \Datum izmjene Virsta Veli¢ina
= Dokumenti &l Alineja Sedlar 23.11.2023. 12:36 Mapa s datotekama
=] Slike &l Korisnik1 23.11.2023. 12:57 Mapa s datotekama
J Glazba 2l Korisnik2 23.11.2023. 13:00 Mapa s datotekama
E Videozapisi =l Korisnik3 23.11.2023. 13:.02 Mapa s datotekama
@ Ovaj PC
§ 3D objekti
=| Dokumenti
J’? Glazba
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Kada klijent posalje podatke oni Ce se automatski
pojaviti u mapi klijenta i mozete ih odmah
pregledati

o] M = | Korisnik1

Datoteka Polazna Zajednitko koridtenje Prikaz
lzrei X

 w Kopiraj put
Prikvaci na traku Kopira] Zalijepi

za brzi pristup il Zalijepi precac u

Meduspremnik Orclimz\rm

L'__‘J Nova stavka ~

T | Jednostavan pristup -
Premjesti Kopira]  Izbridi Preimenuj Nova

mapa

“— ~ = > Pvaj PC > Lokalnidisk (C) » Oblak > Korisnikl

=] Slike Naziv
J Glazba & Adobe Scan 22 Nov 2023

E Videozapisi

Datum izmjene

23.11.2023.13:27

% Qvaj PC
J 3D objekti
=| Dokumenti
D Glazba
¥ Preuzimanja
I Radna povriina
= Slike
E Videozapisi
L Lokalni disk (C)

(c) www.sokoli.hr, 2023.

V]

Svojstva

Vrsta

Microsoft Edge

Otvari

Uredivanje

& Povijest

Otvari

D...

v | O

Velicina

73

HH Odaberi sve

Bez odabira

DD Obrni odabir

K

=]

Odaberi

je

PretraZi:

Korisn

30



Ukoliko zelite mozete dokument oznaciti

ol | [ = | Korisnik1

¥ Preuzimanja

I Radna povriina

(c) www.sokoli.hr, 2023.

Kopiratl

Datoteka Polazno Zajednicko koristenje Prikaz
L"TJ Nova stavka ™ \/} D Otvori ~ BH Odaberi sve

= lzreZi ]
=2 0= e« X = 1,
W] Kopiraj put T | Jednostavan pristup ~ Uredivanje Bez odahira
Prikvadi na traku Kopiraj Zalijepi L ) Premjesti Kopiraj  Izbrisi Preimenuj Mova Svojstva . .
za brzi pristup pira) uep #] Zalijepi precac UJ, f, ) - ! mapa J, @ Povijest DD Obrni odabir
Medusp Organiziraj Novo Otvori Odaberi
&~ v 1 = > Ovaj PC > Lokalnidisk (C) > Oblak > Korisnikl v [$] O Pretrazi:
- .y -
= Slike Maziv Datum izmjene Virsta Veli¢ina
J Glazba &8 Adobe Scan 23 Nov 2023 23.11.2023. 13:27 Microsoft Edge PD.. 73 KB
E Videozapisi
@ Ovaj PC \
¥ 3D objekti
= Dokumenti
J” Glazba
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Prebaciti se preko mape Oblak u svoju mapu

H Polazno Zajednicko koristenje Prikaz

=L & lzredi g = L'TJ MNova stavka ~ rm Otvori ~ EE
= U = X =] X

W.| Kopiraj put '_._J Jednostavan pristup Uredivanje
na traku Kopiraj Zalijepi I ) Premjesti Kopiraj Izbrisi Preimenuj  MNova Svojstva
pristup #| Zalijepi precac e u- = mapa - £ Povijest EIE
Meduspremnik Organiziraj Movo Otvori
v ol » Ova PC * Lokalni disk (C) * Oblak > v O
I}
- s -
= Slike Naziv Virsta Velicina
]
Glazba ol Alineja Sedlar 23.11.2023. 12:36 Mapa s datotekama
[ videozapisi 51 Korisnik1 23.11.2023. 13:49 Mapa s datotekama
Ovaj PC &l Korisnik2 23.11.2023. 13:00 Mapa s datotekama
L &l Korisnik3 23.11.2023. 13:.02 Mapa s datotekama
J 3D objekti
| Dokumenti
' Glazba

b Preuzimanja

I Radna povriina
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| tu ga Zalijepite na zeljeno mjesto

zno Zajednicko koristenje Prikaz

e D d lzredi = x -il ) Nova stavka ~ v [ otvori - FH odaber
I_\——I « \——| Bez od:

.| Kopiraj put T | Jednostavan pristup ~ Uredivanje
{opiraj Zalijepi = S . Premjesti Kopiraj  Izbrisi Preimenuj  MNova Svojstva - ;
Zalijepi precac 0o N - mapa - & Povijest DD Cbrni ¢
Meduspremnik Crganiziraj MNovo Otvori Odabe
1 @ » Ova] PC > LO%alnidisk (C:) > Oblak * Alingja Sedlar > v &) 0
~ Eay
Maziv Datum izmjene Vista Veli¢ina
Obracuni 23.11.2023. 14:46 Mapa s datotekama
apisi Place 23.11.2023. 14:46 Mapa s datotekama
Razni dokumenti 23.11.2023. 1447 Mapa s datotekama
okii E Adobe Scan 23 Nov 2023 23.11.2023. 13:.27 Microsoft Edge PD... 73 KB
enti
nanja
povriina
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Za kraj...

Svi podaci se sada preslikavaju sa racunala Korisnika direktno na server i sa servera na Vase racunalo.

Ukoliko klijent zeli slati dokumente za evidenciju poslovnih knjiga (ulazne racune, kalkulacije i slicno) -
dovoljno je da ih prebaci u svoju mapu —odmabh su vidljivi svima gdje je ovakav oblak instaliran.

Za slanje u dokumenata u PDF formatu preporucamo neki PDF scanner apllkacuu za mobitel —tipa Adobe
scan ili slicno. Korisnik moze nakon skeniranja i spremanja dokumenta ,podijeliti” na aplikaciju Synology
Drive. Doslovno 2 klika. Za pomoc u instalaciji pogledajte nase upute ,Synology drive —instalacija mobilnog
klijenta za oblak” i ,Instalacija programa Adobe scan na mobitel”.

Podatke mozete kopirati iz mapa Korisnika uVase mape ili obrnuto — gdje god Zzelite.
Mozete Korisniku ,spustiti” dokumente, tipa isplatne liste, odluke o bolovanjima i slicno, sto vec zelite.
Ako nesto obriSete u mapi Korisnika, te e se obrisati i na njegovom racunalu. Komunikacija je dvosmjerna.

Korisnik na mobitelu (uz instaliran mobilni klijent) odmah ima uvid u dokumentaciju koju mu posaljete, kao
sto i viodmah imate ¢im on Vama posalje.
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https://sokoli.hr/Preuzimanje/450/korisne-upute/10569/instalacija-programa-adobe-scan-na-mobitel.pdf
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Hvala na paznji!
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